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Положение 

 о порядке  пользования  обучающимися учебниками и учебными пособиями 

 в ЧУДО «Талантиум» 
 
 

1. Общие положения. 

 

1.1. Настоящий Порядок является локальным нормативным актом Частного 

Учреждения Дополнительного Образования «Талантиум» (далее по тексту – ЧУДО), 

который определяет порядок пользования учебниками и учебными пособиями по 

образовательным программам дополнительного образования, определяет режим 

пользования учебниками и учебными пособиями, обучающимися по программам 

дополнительного образования при получении платных образовательных услуг в ЧУДО. 

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Законом Российской Федерации 

от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441 «Об утверждении Правил 

оказания платных образовательных»; 

 

2. Состав учебного (литературного) фонда. 

 

2.1.  Учебный литературный фонд ЧУДО состоит из различных видов изданий: 

− учебник – учебное издание, содержащее систематическое изложение учебного предмета, 

курса, дисциплины или их раздела, части, соответствующее учебной программе 

и официально утвержденное в качестве данного вида издания; 

− учебное пособие – учебное издание, дополняющее или заменяющее частично или 

полностью учебник, официально утвержденное в качестве данного вида издания; 

− рабочая тетрадь – учебное пособие, имеющее особый дидактический аппарат, 

способствующий самостоятельной работе обучающегося над освоением учебного 

предмета; 

− справочные издания – энциклопедия, словарь, справочник и т. п.; 

− средства обучения – учебно-наглядные пособия, печатные и электронные 

образовательные и информационные ресурсы, иные материальные объекты, необходимые 

для организации образовательной деятельности. 

2.2. Перечень учебников, учебных пособий, справочных изданий, иных средств 

обучения, необходимых для реализации дополнительных общеобразовательных программ 

определяется соответствующими образовательными программами ЧУДО. 

2.3.  Администрация ЧУДО обеспечивает своевременное пополнение библиотечного 

фонда учебниками, учебными пособиями, справочными изданиями, иными средствами 

обучения, необходимыми для реализации соответствующих образовательных программ 



в соответствии с их содержанием и особенностями организации образовательного 

процесса. 
 

3. Правила пользования учебным (литературным) фондом. 

 

3.1.  Списки учебников, учебных пособий, нормативной и справочной литературы по 

образовательной программе (модулю) для получения платной образовательной услуги 

(далее – учебная литература) доводятся до сведения обучающихся педагогом 

дополнительного образования соответствующей дополнительной общеобразовательной 

программы. 

3.2. Обучающиеся имеют право на бесплатной основе получать информацию о наличии 

в библиотеке ЧУДО конкретного учебника, учебного пособия, нормативного или 

справочного документа, получать консультационную помощь в поиске и выборе учебной 

литературы; работать в аудиториях ЧУДО с учебной литературой в режиме пользования 

изданиями. 

3.3.   Выдача учебной литературы осуществляется на бесплатной основе (за 

исключением рабочих тетрадей) с момента начала обучения в ЧУДО только обучающимся 

соответствующей образовательной программы. По окончании обучения или в иной 

установленный срок учебная литература возвращаются в библиотеку ЧУДО. 

3.4. При получении учебника или учебного пособия обучающийся обязан внимательно 

его осмотреть, убедиться в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать 

об этом работника ЧУДО для организации замены экземпляра издания.  При обнаружении 

в выданных учебниках, учебных пособиях, иных средствах обучения отсутствия страниц, 

наличия несводимых подписей, грязи обучающийся должен сообщить об этом 

администратору или педагогу дополнительного образования в течение 14 календарных 

дней с даты выдачи. Такие учебники, учебные пособия, средства обучения подлежат 

замене. Претензии по качеству учебников, учебных пособий, средств обучения, 

полученные в более поздний срок, не принимаются 

3.5.  Обучающиеся обязаны бережно относиться к учебной литературе, не допускать 

повреждения, не делать записи. Обучающиеся, не выполняющие требования по 

сохранности учебной литературы, могут быть лишены права пользования учебной 

литературой, предоставляемой из библиотечного фонда ЧУДО. 

3.6.  Обучающиеся обязаны возвращать учебную литературу в библиотеку в 

установленные сроки, но не позднее завершения обучения по соответствующей 

программе. 

3.7. Рабочие тетради, рекомендованные  для повышения качества освоения 

образовательной программы, приобретаются обучающимся, родителями законными 

представителями) несовешеннолетнего обучающегося добровольно и самостоятельно, в том 

числе в ЧУДО в соответствии с утвержденной стоимостью.  

3.8. При отказе от приобретения  или невозможности приобретения в бумажном виде 

рабочих тетрадей, рекомедованных для повышения качества освоения программы, педагог 

дополнительного образования соответствующей программы обеспечивает возможность 

выполнения учебно – тренировочных заданий обучающимся посредством копирования 

содержания соответствующего задания или, по согласованию с обучающимся, родителями 

(законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося организует 

использование других, имеющихся в наличии у обучающегося рабочих тетрадей, 

соответствующих содержанию и особенностям программы, включающих подобные  

учебно – тренировочные задания. 

3.9. Обучающиеся вправе  с момента начала обучения бесплатно пользоваться 

электронными средствами обучения,  образовательными и информационными ресурсами,  

если их использование  предусмотрено соответствующей дополнительной 

общеобразовательной программой. 



3.10. Для допуска к электронным учебным ресурсам педагог дополнительного 

образования, реализующий соответствующую программу, обладающий правами 

администрирования электронного учебного ресурса, выдает обучающемуся логин 

и пароль на время освоения программы, по завершении освоения программы 

обучающимся не зависимо от причины, доступ к электронным учебным ресурсам 

прекращается ответственным педагогом. 

 

4. Заключительные положения 

 

4.1. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок и вступает в силу с 

момента утверждения Директором  ЧУДО. 

4.2.  Данное Положение может быть изменено и дополнено в соответствии с 

изменениями законодательства, изменениями в  Устав, принятием локальных 

нормативных актов ЧУДО. 
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